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 :الخطوات 
)) معالج التقاریر(( اختر)) جدید (( ثم انقر زر ))تقاریر (( اضغط)) كائنات((من قائمة  -١

 )) .موافق (( ول ثم  سوف تأخذ منھ الحقالذيوحدد الجدول 
 ))الحقول المتاحة ((  تریدھا من التيانقل الحقول )) معالج التقاریر (( یظھر مربع  -٢

  )).التالي((  ثم  >> جمیع الحقول بالزر أو  >بالزر )) الحقول المحددة ((  للـ 
 سجلات التفصیل حدد ما ترید ثم في تریده الذيیظھر مربع حوارات یسأل عن الترتیب  -٣

  )) .لتاليا(( 
 تریده ثم انقر الذيیظھر مربع طریقة تخطیط التقریر و اتجاه الطباعة ، حدد الشكل  -٤

  )) .التالي((
  )) .التالي((  تریده ثم الذيیظھر مربع یسأل عن نمط التقریر اختر النمط  -٥
فیظھر  )) إنھاء((  عنوان للتقریر ، ادخل عنوان التقریر ثم إدخالیظھر مربع یطلب  -٦

  .النھائي بشكلھ التقریر

 
 

  
 
 
 
 
 

  اضغط تقریر-١
 من معالج التقاریر -٢

 یظھر المربع 

شكل التقریر 
 النھائى 
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